BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Déc ldp - Ty do - Hanh phic
8é: €k /NQ-HDT Kién Giang, ngay(l4 thangl{ nam 02
NGH] QUYET

V¢ vige ban hanh Quy trinh té chire hop Hpi dong truwimg
Trwing Dai hoc Kién Giang

HOI PONG TRUGNG
TRUONG PAI HQC KIEN GIANG
Can cit Quyét dinh 56 758/0D-TTg ngay 21 thing 5 nam 2014 cia Thi tweomg Chinh
phii vé viée thanh ldp Trieong Pai hoc Kién Giang;
Can cir Lugt Gido duc dai hoc 56 08/2012/QH13; Ludt siea di, b6 sung mét 56 dicu
cua Lugt Gido dyc dai hoc 56 34/2018/QH14;

Can cie Nehi dinh 56 99/2019/ND-CP ngay 30 thing 12 nim 2019 ciia Chink phi
quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét s6 diéu ctia Lugt siea déi, bé sung mét sé dicu
ctia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 4889/0D-BGDDT ngdy 23 thang 12 nam 2019 cia B Gido
duc va Dao tao vé viéc cong nhin Hoi dong trwong Truwong Pai hoc Kién Giang nhigm ky
2019 - 2024;

Can ci Nghi quyét s6 22/NQ-HPT ngdy 12 thing 6 nam 2021 cia Hoi dong treong
Trieong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Hpi dong truong
Truong Dai hoc Kién Giang nhiém ky 2019 - 2024;

Cin cic Nghi quyét s6.62./NQ-HPT ngdy.O4F-thing CA..namZ0%4-ciia Hpi déng
truong Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché t3 chire va hoat dgng ciia
T'neong Dai hoc Kién Giang;

. Xeét To trinh 56 25/TTr-TTHDT ngdy 02 thing 11 ném 2023 cia Thiwong trec Hoi
dong teong Trwong Bai hoc Kién Giang vé vige thing qua Quy trink 16 chirc hop Hoi
dong treong Trueong Dai hoc Kién Giang;

Theo y kién thong nhdt ciia thanh vién Hgi déng treomg Truong Pai hoc Kién Giang
tai ky hop lan thiz 22, nhiém kp 2019 - 2024,

QUYET NGHI

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghj quyét nay Quy trinh t6 chirc hop Hbi ddng
truong Truong Bai hoe Kién Giang.

Diéu 2. Nghj quyét nay cé hidu huc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Hoi dong truémg, Ban Gism hiéu, Trudng céc don vi thude; truc thude
Truémg Pai hoe Kién Giang chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyet nay./.

Noi nhén: TM. HQI PONG TRUONG
- Nhu Biéu 3; “c- vIHU TICH
- Liu: TE, HBT.

Nguyén Tuin Khanh



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
T6 chire hop Hdi ddng trung Trwdng Pai hoc Kién Giang
(Ban hanh kém theo Nghj quyét s6 &&.../NQ-HDT ngay.O4.théng 0A..ndm-i044 ciia
Hgi dong trucng Truong Pai hoc Kién Giang)

Muyc 1
NHUNG VAN PE CHUNG

1. Myc dich

a) Nhim quy dinh théng nhit va cu thé quy trinh, céch thirc tién hanh cic cude
hop dinh ky cling nhu hop bét thudmg cta H6i dong trudng; trach nhiém cu thé coa
timg c4 nhan, cac Ban thudc Hoi ddng trudmg trude, trong va sau céc cude hop Hai
dong truomg.

b) Bam bao cdc cude hop cua Hpi ddng trudmg duge t chirc chu dao, nghiém tic
khach quan, chinh xac, trung thye va higu qua.

2. Pham vi dp dung

a) Van ban ndy quy dinh quy trinh t6 chirc hop Héi déng truémg dinh ky va bét
thuong.

b) Quy trinh nay 4p dung doi véi cac thanh vién Hoi déng trudng Truéng Dai
hoc Kién Giang, cdc don vi va c4 nhan c6 lién quan dén cac cude hop cia Hoi dong
truong Trwong Pai hoc Kién Giang.

-

3. Cién cir xdy dung quy trinh

a) Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13; Lut sira dbi, bé sung mét sb didu cia
Luét Gido dyc dai hoc s 34/2018/QH14.

b) Nghi dinh 55 99/2019/ND-CP ngiy 30 théng 12 nam 2019 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng din thi hinh mét 50 di€u cia Ludt sira d6i, b6 sung mét sb didu cta Luat
\Gido duc dai hoc,

¢) Nghi quyét s6£2./NQ-HPT ngdy.Cthing 01 ndmollidcia Hoi dong truomg
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong ctia Truomg
Bai hoc Kién Giang.

d) Nghi quyét s6 22/NQ-HBT ngay 12 thang 6 nim 2021 cia Hoi déng truong
Trutng Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché 1am viée cia Hoi déng truong
Trudmg Pai hoc Kién Giang nhiém ky 2019 - 2024,

4. Dinh nghia, chir viét tit trong ndi dung quy trinh

4.1. Pinh nghia

a) Hop Hoi dong trudng dinh ky: la cude hop duoc dién ra it nhét 03 thing 0l lén
(it nhat mdi quy hop 01 14n), thoi gian hop cham nhét Ia ngdy 30 cua thang cudi mbi
quy.



b) Hop Héi dong truéng bét thudm

Chi tich Hoi dbng truémg hoic cia Hi
thanh vién Héi dong trudmg.

2

g: 1a cudc hop dugc dién ra khi c6 dé nghi cua

éu trudmg hofic cla it nhat mét phin ba tong sé

4.2. Chi viét tit trong ni dung quy trinh

RBdo cdo: BC

Bién ban: BB

Chu tich Héi dong trudomg: CT
Héi dong truomg: HDT
'Hiéu truémg: HT

Nghij quyét: NQ

Td trinh: TTr

Thur ky Hoi dong truéng: TK
Thuong truc Héi dong trudmg: TT

HDT

Trudng cac Ban chuyén mén thugc Héi dong truémg: TB

Muc 2
NOQI DUNG QUY TRINH
1. Quy trinh té chire hop Hji dong trwdmg dinh ky
1.1. Luu db
|
Burére Trinh ty thye hién :;f;; E;‘ ﬂ;‘: Biéu miu / Hb su
10 K& Trude ngdy dy | . Dy thao Ké hoach th chize
Dy thio K& hoach td : 2 e |- Du
1 chirc hop HDT va X hf;’ ::;f;; Jhat | hop HDT.
Thu méi hop HBT vide - Dy théo Thir méi hop HBT.
Trinh CT K¢ hoach tb chirc Trube ngdy dy | . Dy thao K& hoach td chire
5 hop HPTvaThumdibop |€9| 1x klfsﬂ hoi, 1E1mhit hop HDT.
indd nfiec - Dz théo Thar méi hop HBT.
Phé duyét Trude ngdy du | - Ké hoach th chire hop HPT .
& [ : £
3 d cT hﬂ’ :;f;ﬁﬁt - Thu méi hop HT.
vige




v

Giri K€ hoach t6 chirc
HET va Thu mai hop dén
cdc thanh vién HET va HT

a

Giri céc viin ban cn théng
qua hofc trinh HDT cho TK

Nhén cée vin ban tir HT va
giri cho céc TR

Nhin cic vin ban do TK giri

W

T6 chirc hop Ban, hop véi
HT (néu ¢6) v giri cho TK
BC gidm sét quy ciia Ban,
BB thim dinh TTr (néu cd)

v

Nhin cic tai ligu tir TB; dy

thio Chuomg trinh hop HPT,

BC quy ciia HBT va NQ
théng qua BC quy cia
Truémg va HDT: giri cdc tai
ligu trén cho TT HDT

10

Hop TT HET

Trude ngdy dy | . gé hogeh t3 chirc hop HDT
Kién hop ft nhit | ragor o oo bop H
TK 15 ngdy lam (da ky).
vige - Thw méni hop HPT (dé ky).
Trude ngay dy | - TTr, céc tai ligu lién quan
HT kién hop it nhat | TTr, Du thio NQ dbi véi TTr
10 ngdy lam | (néu c).
vy - BC quy ciia Truémg,
- TTr, céc tai liéu lién quan
® kign mpg:ﬁ TTr, Dy thio NQ d6i véi TTr
10 ngay lam | (néu cd).
vige - BC quy ciia Trudmg.
Truée ngiy dy | - T cdc tdi Liéu lién quan
B kién hop it nhdt | TTr, Dur thao NQ déi véi TTr
10 ngay lim (néu c5).
vige - BC quy cila Trudmg.
Trude ngay dy :
kién hop it nhat | - BB tham djnh TTr (néu c6).
TB
07ngdy Bm | _ BC giam sét quy cia Ban.
vige
- Dy thao Chuong trinh hop
HBT.
= BC giam sit quy ¢ia Ban.
Trude ngdy d“ - BC qu¥ cia Truémg, Dy
ﬂﬁngliylém thio NQ théng qua BC quy
vige clia Truomg v HDT.
- TTr, céc tai lidu litn quan
TTr, BB thém dinh TTr, Dy
thao N’Q dﬂl vl TTr (neu m}
- Dy thio Chuong winh hop
HDT.
- BC quy cia Truémg, Dy
Truée ngdy du | thio BC quy cia HDT, Dy
TTHPT | kitnhop itnhit | thio NQ théng qua BC quy
05ngdy lim | cia Truimg va HBT.
vige

- TTr, céc tai liéu lién quan
TTr, BB thdm dinh TTr, Dy
thao NQ déi véi TTr {néu ca).

- BC két qué gidm sét chuyén

eNG

S

—_—
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G téi ligu hop cho HBT

12

Hop HBT

13

A 4

Trinh CT ky BC quy cia

HDT, Ké hoach gidm sét nim ”

ciia HDT (déi vai quy IV
héng ndm) va céc NQ

Khéng
duyét

d& va cic ti liéu lién quan,
Dy thao NQ théng qua BC két
qué gidm st chuyén dé (néu
cb).

- Dy théo Ké hoach gidm sét
nim cia HBT, Dy thiao NQ
théng qua Ké hoach gidm sat
nam ciia HDT (déi véi quy TV
héng nim),

Trudc ngiy

hop it nhét 03
ngdy ldm vige

- Churong trinh hop HBT.

- BC quy cia Truémg, Dy
thio BC quy cia HPT, Dy
thdo NQ théng qua BC quy
ciia Trrdmg va HDT.

- TTr, cac tai ligu lién quan
TTr, BB thim dinh TTr, Dy
thao NQ déi véi TTr (néu c6).

- BC két qua giam sit chuyén
d& va céc tai lidu lién quan,
Dy thio NQ théng qua BC két
qué giam sét chuyén (néu c6).

- Dy thio Ké hoach gism sit
ndm cia HBT, Dy thio NQ
théng qua Ké hoach gidm sat
ndm ciia HDT (déi véi quy IV
hang nim).

01 budi (cham
nhit ngay 30
cila thang cudi
mbi quy)

- Chrong trinh hop HDT,

- BC quy cla Truémg, Dy
thio BC quy cia HBT, Dy
thio NQ théng qua BC quy
cia Tnrdmg v HDT.

- TTr va céc tdi liéu lién quan
TTr (néu c6), Dy thio NQ déi
vii TTr, BB thim dinh TTr
clha Ban.

- BC két qué gidm sit chuyén
dé va chc tai lidu lién quan,
Dy thio NQ théng qua BC két
qui giam sit chuyén (neu cd),

- Du thio Ké hoach gidm sat
ndm cia HET, Dy thio NQ
théng qua K& hoach gidm st
ndm cia HBT (46i véi quy |
héng nam). )

Chim nhit sau
02 ngay lam
viéc ké tir ngay
hop HBT

- BC quy cia HDT, NQ théng
qua BC gquy cla Truémg vi
HBT.

- Ké hoach gim sét ndm cia
HBT, NQ théng qua K& hoach
gidm sét nim cia HDT (déi
vl quy IV hang nim).

- NQ théng qua TTr (néu cd).

- NOQ thong qua BC gidm sat
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15

L

16

Phé duyét

Duyét

Khéng
duyét

Giri cdc vin bén 83 ky cho
thanh vién HDT, cac don vi,
céd nhén ¢d lién quan

chuyén dé (néu cd).

Cham nhét sau
02 ngay lam
vige ke tir ngay
hop HDT

- BC quy cia HDT, NQ théng
qua BC quy cla Truimg va
HDT.

- Ké hoach gidm sit nim cia
HDT, NQ théng qua K& hoach
gidm sdt nim cha HDT (d6i
véi quy IV hing nim).

- NQ théng qua TTr (néu cd).
- NQ théng qua BC két qua
gim sat chuyén dé (néu cé).

Chim nhét sau
02 ngdy lam
viée ke tir ngay
ky ban hinh
NQ

- BC quy ciia HDT, NQ théng
qua BC quy clha Trudmg va
HBT.

- Ké hogch gidm sit nim cia
HDT, NQ théng qua Ké hoach
gidm sdt ndm eha HDT (d4éi
véi quy IV hang ndm).

- NQ théng qua TTr (néu cb).

- BC két qui giam sat chuyén
dé, NQ théng qua BCrk& quai
gidm sat chuyén dé (néu cd).

TK; Vin
thur Tridmg

Chém nhét sau
02 ngiy lam
vide ké tr ngay
k¢ ban hinh
NQ

- Ké hoach tb chirc hop HT,
Thy méi hop HDT, Chuong
trinh hgp HPT.

- Béo cio quy cia Trudmg,
Bdo cdo gidm sdt quy cia
Ban, Bao cdo quy cua HBT,
Nghi quyét thdng qua Bio cio
quy cha Trrémg va HET.

- Tér trinh, céc tii liéu lign
quan Té trinh, Bién ban thim
dinh T& trinh ciia Ban, Nghj
quyét théng qua Té trinh (néu
cd).

- BC két qua giém sét chuyén
dé va cc tai liéu lién quan,
NQ théng qua BC két qui
gidm sét chuyén (néu cé).
-Kéhoachgiﬁmsétnmv:ﬁg
HBT vi NQ théng qua Ké
hoach gidm sit nidm cia HET
(di véi quy IV hang nim).

- Bién bén hop HBT.

1.2. Mé ta chi tiét quy trinh

Budc

Trinh ty thye hién

Trach nhié¢m

Truéc ngdy d kién hop it nhit 15 ngay lam viéc Thu ky

HDT du thio:

TK




- K& hoach t6 chirc hop HDT.
- Thu mé&i hop HPT.

Truéc ngdy du kién hop it nhét 15 ngay lam viéc Thu ky
HDT trinh Cha tich HDT xem xét va phé duyét:

- K& hoach t6 chirc hop HPT.
- Thu méi hop HDT.

Chu tich HDT xem xét du thao K& hoach té chirc hop HDT
va Thu méi hop HPT:

- Néu khéng ddng y phé duyét thi chuyén lai Thu ky HDT
chinh sira.

- Néu déng ¥ thi ky duyét Ké hoach té chic hop HDT va
Thu méi hop HDT; chuyén cho Thu k¢ HPT Ké hoach té
chizc hop HDT va Thu moi hop HPT di ky truée ngdy dy
kién hop it nhét 15 ngay lam viéc.

CT

Thu ky HDT giri K€ hoach t6 chirc hop HPT va Thu moi
hop HDT di ky cho cac thanh vién HPT va Higu trrong
trude ngay du kién hop it nhét 15 ngay lam viéc.

TK

Higu truéng giri Bdo cédo quy cua Trudng; dong thoi, néu
¢6 van dé cin trinh thi giri Té trinh, céc tai liéu lién quan
T& trinh, Dy thao Nghj quyét di v6i Té trinh cho Thu ky
HDT trude ngay dy kién hop it nhit 10 ngay lam viéc.

HT

Thu ky HPT:

- Tiép nhan Bdo céo quy ciia Truéng; T trinh, cac tai liéu
lién quan To trinh, Du thio Nghi quyét déi véi To trinh
(néu cé).

- Gin cac tai liéu trén cho Truéng cic Ban chuyén mon
thugc HDT truéc ngdy du kién hop it nhit 10 ngay lam
viéc.

Truéng cdc Ban chuyén mén thujc HDT tiép nhén Bio céo
quy cua Trudng; To trinh, cdc tai lidu lién quan Té trinh,
Dy thio Nghi quyét d6i voi Té trinh (néu c6) truée ngdy du
kién hop it nhét 10 ngay 1am viée.

B

Truéng céc Ban chuyén mén thuéc HPT td chirc hop Ban:

- B¢ xy dyng Bdo cdo gism sat quy cia Ban, néu cé vin
dé can thao ludn hojic chua théng nhit thi Truémg cac Ban
chuyén mén thuéc HPT hop véi HT.

- Tham dinh Té trinh, xem xét Dy thao Nghi quyét dbi véi
T& trinh (néu co).
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Guri Bdo cdo giam sit quy cia Ban va Bién ban thim dinh
T& trinh (néu ¢6) cho Thu ky HDT trude ngay dy kién hop
it nhét 07 ngay lam viéc.

Thu ky HDT:

- Tlép nhén Béo cdo giam sit quy ciia Ban va Bién ban
tham dinh T& trinh (néu c6).

| - Du thio Chuong trinh hop HDT, Béo cdo quy cia HDT

va dy thao Nghi quyét théng qua Béo cdo quy cua Trudmg
va HPT.

- Gri cac tai ligu trén cho Thubng tryc HPT trude ngay du
kién hop it nhat 06 ngay lam viéc.

TK

10

Thudng truc HDT t6 chirc hop:
- Thong nhét Chwong trinh hop HDT.

- Xem x€t Bao cdo quy cha Trudng, Dy théo Béo cio quy
cua HDT, Dy thao Nghj quyét théng qua Béo céo quy cua
Truong va HPT.

- Xem xét T& trinh, céc tai lidu lién quan T& tnnh Bién ban
tham dinh T¢ Trinh, Dy thao Nghi quyét dbi véi T& trinh
(néu co).

- Xem xét Bdo cdo két qua gidm sat chuyén dé&, Dy thao
Nghj quyét théng qua Bdo céo két qué gidm sat chuyén dé

| (néu co).

- Xem xét dy thao Ké hoach giam sat ndm cia HPT, Du
thao Nghi quyét théng qua Ké hoach glam sat nim cua
HDT (46i v&i quy IV hang nim).

TTHDT

11

Thu ky HDT giti tai liéu hop cho thinh vién HDT truéc
ngay hop it nhat 03 ngay 1am viéc, tai ligu bao gdm:
- Chuong trinh hop HPT.

- Béo céo quy cia Truong, Dy thio Béo cdo quy cia HPT,
Dy thao Nghi quy¢t théng qua Béo cdo quy cia Trudng va
HDT.

- T& trinh, céc tai ligu lién quan T¢ trinh, Bién ban thdm
dinh Té trinh, Dy théo Nghi quyét théng qua Té trinh (néu
co).

- Béo cdo két qué gidm sat chuyén dé, céc tai liéu lién quan,
Dy thao Nghi quyet thong qua Bdo céo két qua gidm sat
chuyén d& (néu c6).

- Dy thao Ké hnach giam sat nim cua HDT, Du thao ‘Nghi
quyét théng qua Ké hoach gidm sat nim cia HDT (d6i véi
quy IV hang ndm).

TK
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12

Chim nhat ngay 25 thing cubi mdi quy, HPT tién hanh
phién hop dinh ky théng qua cic néi dung sau:

- Béo cdo quy cua Trudng, Bédo cdo quy cia HPT, Nghi
quyét théng qua Béo cdo quy cua Trudng va HDT.

- Ttr trinh, Nghi quyét théng qua Té trinh (néu cd).

- Béo céo két qua gidm sat chuyén &, Nghi quyét théng
qua Béo céo két qua gidm sat chuyén d& (néu co).

- K& hoach gidm sat nim cua HDT, Nghi quyét thong qua
K& hoach gism sit nam cua HDT (461 voi quy IV hang
nam).

13

Chém nhit sau 02 ngdy lam viéc ké tir ngay hop HDT, Thu
ky HDT trinh Cha tich HPT ky c4c vin ban sau:

- Béo ¢do quy ctia HPT, Nghi quyét théng qua Béo céo quy
ctia Trieomg va HDT.

- Nghi quyét théng qua cdc T& trinh (néu cé).

- Nghi quyeét thong qua Bao cdo két qua gidm sét chuyén dé
(néu co).

- Ké hoach glam sat ndm cua HDT, Nghj quyét thong qua

Ké hoach giam sat ndm ciua HPT (d6i véi quy IV hang
nam).

TK
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Chu tich HDT xem xét céc vin ban Thr kyy HPT trinh:
- Néu khong ddng ¥ thi chuyén lai Thu ky HDT chinh sira.

- Néu déng ¥ thi ky duyét cac vén ban trén va chp}rén cho
Thu ky HDT chdm nhat sau 02 ngdy lam viéc ké tir ngay
hop HDT.

CT

15

Chém nhat sau 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ky ban hanh
Nghi quyét, Thu ky HDT giri cée vin ban da k¥ cho thanh
vién HDT, cdc don vi va céc cd nhén c6 lién quan, bao
gom:

- Bdo céo quy ciia HPT, Nghi quyét théng qua Bio céo quy
cua Trudémg va HPT.

- Nghi quyét thong qua cac Té trinh (néu c6).

- Béo cdo két qué gidm st chuyén de, Nghi quyét théng
qua Bio cdo két qua gidm st chuyén d& (néu c6).

- Ké hoach giam sat nim cua HPT, Nghi qu}rét théng qua
Ké hoach gidm sit nim cua HPT (d6i véi quy IV hang
namy).

TK
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Chim nhat sau 02 ngiy lam viéc ké tir ngdy ky ban hanh
Nghi quyét, Thu ki HDT giri ban gbc cho Vin thu Trudong

TK:; Vin thu




Iwu trit.
Dong thoi, Thu ky HDT tién hanh vy trix ban sao cic vin
bén lién quan dén ky hop HDT, bao gbm:

- Ké hoach tb chirc hop HDT, Thu m&i hop HPT, Chuong
trinh hop HDT.

- Bao céo qu}r cua Truomg, Béo cin giam st quy cia Ban,
Béo céo quy cia HDT, Nghi quyét théng qua Béo céo quy
cua Trudmg va HDT.

- T trinh, céc tai liéu lién quan T¢ trinh, Bién ban thim
dinh To trinh cia Ban, Nghj quyét théng qua Té trinh (néu

ca).

- Béo cao ket qua giam sat chuyén de, cac tai li¢u lién quan
va Nghi quyét théng qua Béo cdo két qua giam sat chuyén
dé (néu co).

- Ké hoach gidm s4t ndm ciia HDT va Nghj quyét théng qua
Ké hoach gidm sit nim cua HDT (d6i véi quy IV hang
nam).

- Bién ban hop HDT.

Triromg

2. Quy trinh té chirc hop Hji ddng trudmg bit thudmg
2.1, Luu db

Barie

Trich

Trinh ty thwe hign ahim

Biéu mfu / Hé sor

CT hodic HT
hodc it nhit
mét phin ba
ting sé
thanh vién
HBT

Dé nghi td chirc
hop HBT

Dé nghj t chirc hop HDT

Nhin Dé nghj té chirc hop

HBT

W

Dnr thao Théng bio mai hop,
Chwong trinh hop; trinh CT
kém D& nghi 6 chire hop
HBT

Khéng
duyét

B¢ nghj t chirc hop HDT

Trong vong
03 ngay lam
viéc ké tir
ngéy nhin
duge D€ nghi
t6 chire hop

- P& nghj té chirc hop HDT.

- Dy thio Théng béo méi
hop.

- Dnr théo Charong trinh hop.
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Giri Théng béio méi hop,
Chuong trinh hop cho thanh
vién HET va céic ¢d nhin co

lién quan (néu ci)

k4

Giiril cée tii ligu lién quan
dén ndi dung dé nghj hop
cho TK

A4

Nhén céc tai ligu, giri cho
TT HBDT v théng bao méi
hop TT HET

Hop TT HBT

W

Giri tai ligu hop cho thanh
vién HDT va céc cd nhin
lién quan (néu cd)

10

11

W
Hop HBT
Trinh CT k¥ ban hinh NQ
| R
duyét

Trong vong :
03 ngﬁykélhn - Bé nghj hop HDT.
vige ke nr . : ..
CT nghy nhin h Du thio Théng bio méi
duge Dé nghi op-
td chirc hop | - D thao Chuong trinh hop.
HBT
Trong ving
03 ngayé lam
vige ke tir Théng bé i
- ng bdo méd hop.
TK nghy nhan :
duge Dé nghj | - Chwong trinh hop.
té chire hop
HDT
Trurde ngay th
chirc hop Céc thi ligu lién dén ndi
Céic ¢4 nhén . : :
& nghi hop HDTitnhat | dung Pé nghj t chire hop
07 ngdy lam HBT
viéc
Trurde ngay th
chirc hop | Céc tai liéu lién quan dén néi
TK HBT it nhét dung Beé nghj 6 chirc hop
07 ngiy lam HBT
viée
Trurde ngay td
chirchop | Céc tdi ligu lién quan dén ngi
TTHET HDT itnhat | dung De nghi t6 chirc hop
05 ngay lam HBT
viée
Tmﬁ njaiﬁ:r 6 | - Céc tai liéu lién quan dén
c hop, 6i dung P€ nghi t6 chi
TK HDT it nhét Ef,;, Hgl% NERE SRR
03 ngiy lam
viée = Dr théo NQ.
01 budi (trong | - pé nghij td chirc hop HET.
vong 150gdy | _ Théng bao méi hop.
i ké tirngly 6ng 1 hop
nhén duge Bé | - Charomg trinh hop.
nghitdchic | _ cyc 13 ligu lign quan dén
hop HBT) | ngi dung ¢& nghi hop
Chém nhét
sau 02 ngdy
TK lam viéc ké tir )
ngiy hop Cac NQ
HBT
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14

11

|
Chém nhét
sau 02 ngay
CT lam viée ké tir Cac NQ
ngdy hop
HDT
Chém nhét
sau 02 ngay
Giri NQ cho thanh vién TK 1am viée ké tir Céc NQ
HDT, céc don vi, cd nhin 5 ngay ky ban
lién quan hinh NQ
- Bé nghi té chirc hop HDT.
Chém nhit | - Théng bao mai hop.
. Vi sau 02 ngdy .
Laru bé so T VAR I ) g vigo ké | - Chuom trinh hop.
g ngiy kyban | - Cdc tii ligu lién quan dén
hianh NQ ni dung dé nghi hop.
- Cac NQ.

2.2. M ta chi tiét quy trinh

Buéc Trinh tw thye hién Trach nhigm
Khi c6 yéu cdu hop HDT bét thuomg thi Cha tich HPT | CT hodc HT hodc it
I hodc HT hoac it nh.ﬁt mjt phan ba téng sé thanh vién nhﬁt mot phén ba
HDT gii Dé nghj t6 chirc hop HPT cho Thu ky HDPT. tong sb thanh vién
HBT
Thu ky HDT tiép nhan D& nghj t6 chirc hop HDT tir
2 Chﬁ tich HDT hodc HT hodc it nhit mét phan ba tdng TK
56 thanh vién HDT.
Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc Dé
3 nghi t6 chitc hop HDPT, Thu ky HPT phai du thao TK
Chuong trinh hop HDT, Thu moi hop HDT trinh Chu
tich HDT xem xét kém theo D& nghi t6 chirc hop HPT.
Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc Dé
nghi t6 chirc hop HPT, Chu tich HPT phai xem xét phé
4 duygt Chuong trinh hop HPT va Thu méi hop HDT: T
- Néu khéng ddng ¥ phé duyét thi Chi tich HDT
chuyén lai cho Thu ky HPT chinh sira.
| - Néu déng ¥ thi Chu tich HDT ky duyét Chuong trinh

2C

\\2
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hop HDT, Thu méi hop HPT v chuyén cho Thu ky
HDT.

Thu ky HPT giri Thﬁng bao mdi ]:u::-p va Chuong trinh
hop cho céc thanh vién HDT va céc ca nhan lién quan
(neu cg) trong vong 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén
dugc Dé nghi t6 chite hop HPT.

Céc c4 nhan dé nghj té chic hop HDT giri céc tai liéu
lién quan dén ndi dung Dé nghl t6 chirc hop HPT cho
Thu ky HPT truée ngay tb chirc hop HDT it nhit 07
ngay lam viéc.

Céc c4 nhin dé nghi
hop HDT

Thu ky HPT nhan céc tai liéu lién quan dén ndi dung
Dé nghi td chuc hop HDT; giri cho Thuéng truc HDT
va thong bao méi hop Thudng trye HPT truée ngay to
chirc hop HPT it nhét 07 ngay lam viéc.

TK

Truéc ngay to chirc hop HBT it nhét 05 ngdy lam viéc,
Thuomg truc HPT tién h:ln.h hop xem xét céc tai liéu
lién quan dén nodi dung Dé nghi t6 chirc hop HPT va
xem xét cac Dy thao Nghi quyét lién quan.

TT HPT

Thu ky HDT giri cdc tai liu lién quan dén ndi dung D&
nghi t6 chirc hop HPT, Du thido Nghj quyé't cho thanh
vién HDT va céc ca nhin c6 lién quan (néu cb) trude
ngay té chirc hop HDT it nhét 03 ngay lam viéc.

10

Trong vong 15 ngay ké tir ngay nhén dugc Dé nghi hop
HDT, HDT tién ha.nh hop xem xét cic vén dé lién quan
dén ndi dung Dé nghi t chitc hop HPT va quyét nghi
cac van d& lién quan.

HBT

11

Cham nht sau 02 ngdy lam viéc ké tir ngay hop HDT,
Thu k¢ HDT trinh Chi tich HDT ki Nghj quyét.

TK

12

Chu tich HPT xem xét cic Nghi quyét:
- Néu khéng ddng ¥ thi chuyén Thu ky HDT chinh
sira.

- Néu dﬁng y thi k? cic Nghj quyét va chu}rén cho Thur
ki HDT Cham nhét sau 02 ngiy lam viéc ké tir ngay
hop HPT

CT

13

Thu ky HPT giri cac Nghi quyét cho thanh vién HDT,
cac don vi, c4 nhin lién quan chim nhét sau 02 ngay
lam viéc ké tir ngay ky ban hanh Nghj quyét.

14

Cham nhét sau 02 ngdy lam viéc ké tir n ay k¥ ban
hinh Nghi quyét, Thr ki HPT giri ban goc cho Van

l

TE: Van thu
Trudmg
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thu Trudng hru trir.

Dong thi, Thu ky HDT tién hanh lwu trit ban sao céc
-| van ban lién quan dén cudc hop, bao gom:

- Dé nghi t6 chirc hop HPT.

"| - Thu méi hop HPT.

- Chuong trinh hop HDT.

- Cac tai liéu lién quan dén néi dung D& nghj té chic
hop HDT.

- Cac Nghj quyét.






